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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de material de limpeza e de escritdrio
para a sede do CREFONO 8

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo de material de limpeza e escritério tem como principal objetivo repor e manter
adequadamente o estoque de materiais do CREFONO 8, garantindo que todos os setores possam
continuar suas atividades com a devida eficiéncia. Esses materiais sao fundamentais para o bom

funcionamento da sede do Conselho. O planejamento para a aquisicao

3. DAS ESPECIFICACOES DO PRODUTO

VALOR
QUANTIDADE VALOR TOTAL
ITEM MATERIAL UNITARIO
01 |Accar 1kg 40 UNID R$ 4,30 RS 172,00
02 | Aguas sanitarias 5 litros 20 UNID RS 5,75 R$ 115,00
03 | café & vécuo 250g 120 PT R$13,20 | R$1.584,00
04 | Ceras liq. para piso tipo porcelanato 5l 10 UNID RS 14,20 R$ 142,00
05 | Copo descartavel 150ml pacote com 100 48 UNID R 3,59 R$ 172,32
06 | Desinfetante 5 litros azul 80 UNID R$ 6,20 RS 496,00
07 | Detergente neutro 5 litros 8 UNID R 8,35 R$66,80
08 | Esponjas dupla face 120 UNID R$ 0,48 R$57,60
09 | Filme PVC 28x30 10 UNID R$ 5,20 R$ 52,00
10 |Flanela laranja 30 UNID RS 1,10 RS 33,00
11 | Guardanapos pacote 22,5x20cm c/50 fls 60 UNID R$0,85 R$ 51,00
12 | Llimpador multiuso Cremoso 450m| 40 UNID RS 16,20 R$ 648,00
13 | Limpa-vidros 5 litros 10 UNID RS 13,30 RS 133,00
14 1 Gleo lustra méveis 400ml 8 UNID R$ 3,80 RS 30,40
15 | Pano multiuso Picotado 30x25m 5 UNID RS 12,90 R$ 64,50
16 | pano de ch3o 20 UNID R$ 1,45 RS 29,00
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17 | papel Aluminio 30x15m 5 UNID RS 4,50 RS 22,50
18 | papel higiénico folha dupla 30m 480 UNID RS 4,85 RS 2.328,00
19 | papel toalha interfolhado banheiro 2400 fls 80 FD RS 18,80 R$ 1.504,00
20 Papel toalha para cozinha 2X50M 100 UNID RS 4,75 R$ 475,00
21 | Limpador banheiro Lavanda Pato 750m| 30 UNID R$ 16,90 R$ 507,00
22 |Rodo 40cm 02 UNID RS 6,60 RS 13,20
23 | sabdo em pé 1kg 10 UNID RS 1,85 RS 18,50
24 | sabonete liquido para m3os 5 litros 10 UNID RS 12,90 R$ 129,00
25 | sacos de lixo 40l ¢/100unid 10 PT R5 6,30 R$ 63,00
26 | sacos de lixo 60l ¢/100unid 10 PT RS 8,80 R$ 88,00
27 | sacos de lixo 100l ¢/100unid 5PT R$ 14,95 RS 74,75
28 Spray desodorizante de ambientes 50 UNID R$ 7,95 R$ 397,50
23 |vassoura 3 UNID RS 7,70 RS 23,10
i VALE)R VALOR
ITEM MATERIAL ESCRITORIO QUANTIDADE UNITARIO TOTAL
01 |Resmas de papel oficio 60 UNID R$22,30 RS 1.338,00

4. DO LOCAL E PERIODO

4.1. A entrega devera ser feita até 10 (dez) dias Uteis/corridos na Sede do Conselho, apds a emissdo
da Ordem de Compra/Servico.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Disponibilizar material conforme itens relacionados;

5.2. Entregar o material dentro do prazo estipulado neste documento;

5.3. O prazo de validades dos produtos devera ter no minimo 02(dois) anos de validade

5.4. Caso produto entrega apresente defeitos no prazo de 30(trinta) dias, deverd ocorrer a troca
do mesmo no prazo de 48(quarenta e oito) horas.

6. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. A CONTRATANTE obriga-se a pagar pelo objeto, conforme estipulado neste termo, pela
prestacdo de servicos em condicOes satisfatorias.
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6.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto, por servidor especialmente designado.

6.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
prestacdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao.

6.4. A CONTRATANTE nado responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados ao presente contrato, bem como, quaisquer danos causados a
terceiros em decorréncia de atos da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6.5. E responsabilidade do CONTRATANTE verificar a conformidade da prestacdo de servicos, com
as especificacdes registradas no Contrato para garantir a qualidade desejada dos mesmos, ndo
eximindo, referida fiscalizacdo, a CONTRATADA das obrigacdes a si estipuladas no presente
contrato, e nas normas aplicaveis.

6.6. A CONTRATANTE, efetuara as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, de acordo com a legislacao vigente.

6.7. A CONTRATANTE podera requisitar documentos para verificar a regularidade juridica, fiscal e
trabalhista e qualificacdo técnica da CONTRATADA.

6.8. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente a prestacdo dos servigos, no
prazo e forma estabelecidos neste instrumento.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado em até 05 (cinco) dias Uteis, em parcela Unica apds a entrega
definitiva do material pela empresa contratada, com entrega da nota fiscal e atesto pelo fiscal do
contrato.

7.2. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.3 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.4 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢ao de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E CUSTO DA CONTRATACAO
8.1 O fornecedor podera ser selecionado, conforme artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021;

8.2 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.828,17 (dez mil, oitocentos e vinte e oito
reais e dezessete centavos).
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9. DA DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA CONTRATACAO

9.1. Conforme artigo 70, inciso lll da Lei 14.133/2021 , sera exigido para habilitacdo do fornecedor
a Regularidade Fiscal, social e trabalhista, sendo elas:

9.2. Certiddo de Regularidade do Fundo de garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.3. Certiddao Negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

9.4. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas.

10. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVA

10.2 Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas
no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

10.3. dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

10.4. dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.5. dar causa a inexecucdo total do contrato;
10.6. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
10.7. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.8. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.9. ensejar o retardamento da execuc¢do do servico, sem motivo justificado;

10.10. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida na contratacdo ou prestar declaracao
falsa durante a execuc¢do do contrato;

10.11 Fraudar ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

10.12. comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.13 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.14 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.15 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 6.2deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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b) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 6.2 a 6.7;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
dos subitens 6.2 a 6.7 deste Aviso de Contratac¢do Direta, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no dambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 6.2 a 6.7, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdao da penalidade
mais grave;

10.16. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

10.17. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

10.18. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157)

10.19. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).

10.20. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

10.21. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.22. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

10.23. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

10.24. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos
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lesivos na Lei n? 12.846, de 192 de agosto de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

10.25. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prdtica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagado de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160).

10.26. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

10.27. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133, de 2021.

10.28. As san¢Oes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas nos anexos a este
Aviso.

11. DA FISCALIZACAO

11.1. A execucgdo do Contrato, nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133/2021, serd acompanhada
e fiscalizada por funciondrio do CREFONO 8, conforme requisitos estabelecidos no art. 72 desta
Lei.

11.2. Conforme Portaria CRFa 82R n2 096/2016 fica nomeada a funcionaria Maria Aline da Silva
Araujo para fiscaliza¢do e execu¢ado do contrato:

11.3. Cabera ao Executor/fiscal do servico anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do servi¢o e providenciar o que for necessario para a regularizacao
das falhas ou defeitos observados, e atestar as notas fiscais/faturas apresentadas, para fins de
pagamento.

11.4. Caberd ao fiscal do contrato, dentre outras atribuicOes, determinar providéncias necessarias
ao regular e efetivo cumprimento contratual, bem como anotar e enquadrar as infracGes
contratuais constatadas, comunicando as mesmas ao seu superior hierarquico.

11.5. As decisbes e providéncias que ultrapassem a competéncia do Gestor/fiscal do servigo
deverdo ser solicitadas a Superintendéncia Administrativa, em tempo habil, para adog¢do das
medidas convenientes.

11.6. A Fiscalizac3o compete, entre outras atribuicdes:

| - Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,

Av. Desembargador Moreira, n2 2020, sala 401 — Aldeota - Fortaleza — CE
C R E F o N o CEP 60.170-001 — Telefone: (85) 3264-8482 — crefono8@crefono8.org.br
; www.crefono8.org.br

Conselho Regional de Fonoaudiologia - U



mailto:crefono8@crefono8.org.br
http://www.crefono8.org.br/

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE FONOAUDIOLOGIA 82 REGIAO - CRFa 82R- CE - MA - PI - RN

todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato, e anexar aos autos
do processo correspondente cépia dos documentos escritos que comprovem essas
solicitagdes de providéncias;

Il - Verificar a conformidade da execucdo contratual com as normas especificadas e a
adequacgao dos procedimentos e materiais empregados para garantir a qualidade desejada
dos servigos;

Il - Ordenar a Contratada corrigir, refazer ou reconstruir as partes dos servigos executadas
com erros, imperfeicdes ou em desacordo com as especificacdes;

11.7. Os empregados da CONTRATADA ndo terdo qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da primeira todas as obrigacdes decorrentes da
legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obriga a saldar na época
devida.

11.8. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 117 e 140 da Lei
n°® 14.133/2021, e do art. 6° do Decreto n° 9.507/2018.

11.9. Os servicos estardo sujeitos a mais ampla, irrestrita e rigorosa fiscalizacdo, a qualquer hora,
em todas as dreas abrangidas, obrigando-se a CONTRATADA a prestar todos os esclarecimentos
necessarios que lhe forem solicitados, inclusive por meio documental.

11.10. A fiscalizacdo do contrato competira dirimir as duvidas que surgirem no servico da
prestacdo dos servicos previstos no Contrato, Termo de Referéncia e Proposta e de tudo dard
ciéncia a CONTRATADA, podendo sustar, recusar, mandar refazer ou fazer quaisquer servigcos que
estejam em desacordo com este documento.

11.11. ACONTRATADA devera cumprir recomendacdes ndo previstas no termo de referéncia, mas
essenciais a boa execucdo do objeto, desde que devidamente respaldadas pelos diversos diplomas
legais correlatos.

11.12. A fiscaliza¢do do contrato devera realizar o acompanhamento e controle fisico financeiro
do contrato e o atesto das faturas.

11.13. O gestor do contrato deverd recusar o pagamento dos servicos que nao estiverem sendo
prestados de acordo como proposto e contratado.

12. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

12.1. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razao do contrato firmado, a partir da apresentacao
da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacao
expressa.
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12.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

12.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

12.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da CONTRATADA
elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

12.5. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

12.6. A CONTRATADA devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua
observancia.

12.7. O Contratante poderad realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo
a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de comprovac¢ao formulados.

12.8. A CONTRATADA deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

12.9. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

13. DO PRECO E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA.

13.1. O valor estimado desta contratacdo é de RS 10.828,17 (dez mil, oitocentos e vinte e oito
reais e dezessete centavos), a ser desembolsados nas condi¢Ges descritas abaixo:

13.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

13.3. As despesas decorrentes desta aquisi¢cao estao programadas em dotagao orgamentaria
prépria, prevista no orcamento do CREFONO 8, para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:
e CENTRO DE CUSTOS: 03.01.01 - MANUTENGAO ADMINISTRATIVA OPERACIONAL

e CONTA CONTABIL: 6.2.2.1.1.01.04.03.003.001 — OUTROS MATERIAIS DE CONSUMO
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14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1 Esse termo de referéncia ndo obriga o CREFONO 8 a contratar nenhum dos proponentes e
poderd ser revogado a qualquer tempo, sem que isso gere qualquer direito ou indenizagdo as partes
envolvidas.

Fortaleza, 10 de fevereiro de 2025.

Suelen da Silva Chaves Barros
Agente de Contratagdo
CRFa 82R

> Av. Desembargador Moreira, n2 2020, sala 401 — Aldeota - Fortaleza — CE

C R E F o N o ‘ ‘ CEP 60.170-001 — Telefone: (85) 3264-8482 — crefono8@crefono8.org.br
J www.crefono8.org.br

Conselho Regional de Fonoaudiologia - 8* Regido


mailto:crefono8@crefono8.org.br
http://www.crefono8.org.br/

